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Propésito:

Establecer un documento para que los contratistas/proveedores tengan acceso a los
requerimientos que debe cumplir.

Campo de accion:

Para las compafiias relacionadas al grupo Arca Continental

Descripcidn:

La informacidn se gestiona a través de https://ecuador.arcacontal.com//contratista/login.aspx

¢QUE DEBO HACER?

PROCEDIMIENTO PARA CUMPLIR LOS REQUERIMIENTOS

- PASO 1: Confirmar el tipo de categoria que le corresponde a su empresa, acorde a la
siguiente tabla:

Subtipo descripcion consideraciones
1 Contratistas fijos o Debe cumplir con todos
permanentes dentro de los requisitos, acorde a
las instalaciones. su actividad y con
Aplica a Servicios actualizacién de IESS cada 3
permanentes como meses.
guardiania, alimentacion, Requisitos detallados en Anexo |
bancos, Mantenimiento Si ejecuta Trabajos peligrosos, Altura, Espacios
camiones, mantenimiento Confinados, Calor, Eléctricos, Obra Civil,
montacargas, Proveedores Energias Peligrosas. Debe contar con un
Inhouse supervisor de seguridad quien tendra que
estar presente en todos los trabajos peligrosos
que ejecuten en las instalaciones. Dicho
supervisor debe ser evaluado por un técnico
de seguridad de ARCA. Revisar preguntas
frecuentes para mayor detalle.
Ante la ausencia del supervisor de seguridad
se suspenderd el trabajo y el contratista
debera abandonar las instalaciones
2 Contratista eventual, por Debe cumplir con todos
obra o trabajo de alto riesgo los requisitos, acorde a su actividad y con
actualizacién en cada
trabajo eventual o cada
que caduque algln
documento.
Requisitos detallados en Anexo |
Si ejecuta Trabajos peligrosos, Altura, Espacios
Confinados, Calor, Eléctricos, Obra Civil,
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Energias Peligrosas. Debe contar con un
supervisor de seguridad quien tendra que
estar presente en todos los trabajos peligrosos
gue ejecuten en las instalaciones. Dicho
supervisor debe ser evaluado por un técnico
de seguridad de ARCA. Revisar preguntas
frecuentes para mayor detalle.

Ante la ausencia del supervisor de seguridad
se suspendera el trabajo y el contratista
debera abandonar las instalaciones

3 Contratista de trabajos

de bajo riesgoy
proveedores que entregan
materiales, materias
primas en bodega y otros
previamente validados
por Seguridad Industrial.

Debe cumplir con IESS, Induccion de
seguridad, matricula del vehiculo, Formulario
de trabajo

Requisitos detallados en Anexo |

Secundarios de producto
terminado desde Plantas o
Cedis.

Transporte Equipos de Frio
Transporte personal

4 Visita Visita: Cumple proceso mediante
https://sway.office.com/bw6ZkpW91lkcSeXv
5 Transportes Primarios y Debe cumplir con todos

los requisitos, acorde a su actividad y con
actualizacién cada

gue caduque algln

documento. Requisitos detallados en Anexo |

Certificado de Conductor Calificado al aprobar
programa (Evaluacién tedrico, practico,
psicométrica, psicoldgica) en conduccion
segura otorgado por un ente acreditado como
Aneta, Conduespol, u otro que defina ARCA.

Declaracién de Mantenimiento realizado
acorde a Modelo Anexo VI

Ejecutar Plan de mantenimiento de acuerdo
con kilometraje por tipo vehiculo, se sugiere
como referencia Anexo VII (T1) y Anexo VIII
(T2) o ejecutar plan especifico del fabricante o
casa comercial.

- PASO 2: Ingrese a https://ecuador.arcacontal.com//contratista/login.aspx . Si es la primera

vez que ingresa. De clic en Registrate y complete la informacién que se le solicita.
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Esto le permitira tener un Administrador principal con usuario y contrasefia para ingresar a la
plataforma y serd quien tenga la opcién de cargar la documentacién de los
trabajadores/empresa.

NOTA: Es necesario usar Google Chrome para que la plataforma funcione sin novedades

Reprosentanta Logal
Mambres

SRR i _

Persona Curp:

Nombres:

Apelfidos:

Telefono: Cargo:

Correo:

- PASO 3: Recibirad un correo de seguridadindustrialArca@arcacontal.com donde le indicara

su usuario y contrasefia. Ingrese esas credenciales en la plataforma seleccionando el pais para
acceder.

Consulta trabajadores contratista
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- PASO 4: si requiere crear mas Administradores. El Administrador principal puede ingresar
a Administradores/Mantenimiento/Nuevo y registrar los datos solicitados y recibiran un correo
el o los Administradores adicionales de seguridadindustrialArca@arcacontal.com donde le

indicara su usuario y contrasefia, para ingresar en la plataforma y gestionar los documentos de
los trabajadores/empresa.

Administrador de documento

Aceptar

Los registros creados pueden ser modificados dando clic en el |apiz

- PASO 5: crear los trabajadores, ingresando a Administradores/Trabajadores/nuevo y
registrar los datos solicitados y dar clic en Aceptar.

Considerar que no se puede repetir nimeros de cédulas, nombres, correos.

Trabajadores

MANAGE SAS

Se puede cambiar el correo del trabajador dando clic en el lapiz
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Unicamente si un trabajador deja de prestar servicios para su empresa, de clic en el lapiz y

Actualizar

colocar inactivar . Si por error se inactivo al personal, es necesario enviar un
correo solicitando la activacién a seguridad.contratistas@arcacontal.com.

- PASO 6: Suba los documentos que correspondan acorde a su SUBTIPO, por Empresa,
Generales por Trabajador, Especificos en funcién de la actividad, acorde al ANEXO |I.

Documentos de Empresa en Empresa/Documentos

Documentos del vehiculo

L]

Conductores en Conductores/Registro

DOCUMENTOS DE VEHICULOS
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Vehiculos de empresa No. D

Magquinarias/Equipos en Otros/ Maquinarias Equipos.

Conductores de Maquinarias en Otros/ Maquinaria Conductor

Canductar No, €

- PASO 7: Registre el formato “Formulario de Trabajo” en Formulario de Trabajo /Ingreso.
Completar toda la informacion solicitada.
Es responsabilidad del contratista/proveedor registrar correctamente la informacion solicitada.
- Registre Empresa, Localidad(es) a la que requiere ingresar
- Registre la Descripcion del trabajo (Qué va hacer, frase corta)
- Nombre Contratante, correo contratante (Es la persona que solicitdé sus servicios o
trabajos, debe ser un correo de @arcacontal.com, @tonicorp.com, @inalecsa.com)
- Fecha de inicio y Fecha Fin (fechas en las que realizard el trabajo. Si son actividades
repetitivas en el tiempo, puede colocar por un periodo maximo de 1 afio. Si las
actividades son distintas, debe crear formularios por cada vez que requieran ingresar)

- Seleccione ™, el o los trabajadores que ejecutaran la actividad
- Seleccione (SI/NO), en el o los trabajadores que realizaran trabajos peligrosos

=5 =4 ~ & = =+
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- Seleccione (SI/NO) en el uso de quimicos. Si selecciona Sl, indicar cual quimico utilizara

- Seleccione (SI/NO) en el uso de vehiculos. Si selecciona SI, indicar el vehiculo y
conductor)

- Seleccione (SI/NO) en el uso de maquinarias o equipos. Si selecciona SI, indicar las
magquinarias y equipos que utilizara

- Describa detalladamente paso a paso lo que realiza desde que ingresa a las
instalaciones, indicar riesgos potenciales, medidas para controlar los riesgos. Dar clic en

el para agregar tantas lineas como sea necesario. Recuerde: Todo trabajo tiene

riesgos
- Describa detalladamente paso a paso las acciones a realizar en caso de una emergencia.

Dar clicen el para agregar tantas lineas como sea necesario.
- Describa detalladamente paso a paso lo que realiza desde que ingresa a las
instalaciones, indicar impactos ambientales, medidas para controlar los impactos. Dar

clicenel para agregar tantas lineas como sea necesario. Recuerde: Todo trabajo
tiene impactos ambientales.

- Darclicenel para agregar tantas lineas como sea necesario.
- Describa detalladamente paso a paso lo que realiza desde que ingresa a las
instalaciones, indicar el Impacto Calidad e Inocuidad, medidas para controlar los

Impacto Calidad e Inocuidad. Dar clic en eI para agregar tantas lineas como sea
necesario. Recuerde: Todo trabajo tiene Impacto Calidad e Inocuidad.

- Dar clic en aceptar. En este punto el contratante recibird un correo para liberar el
formulario. Si el contratante no libera el formulario, el proceso se detiene, el
proveedor/contratista debe tener contacto constante con el contratante para que se
libere y continue el proceso
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Actividad del trataje Fegos pontanciales Madidas para cortrolar 1< rlesgos

PROCEDIMIENTOS ¥ NOTIFICACIONES DE EMERGENCIA
Nombre de sl i R

Mombre resposabie Namefo contacto Fases 3 seguic €0 (250 de emergencia

DETERMINACION DE LOS IMPACTOS AMBIENTALES

uabejo pacto ambienta

Actividad del trabajo wmpato amsimntal Medidas pare controlar lax impactos

DETERMINACION DE LOS IMPACTOS CALIDAD E INOCUIDAD

Actividad del travaj mpacto Cabdad o | nocuidad Medidas pars contrelar los ivpactes

- PASO 8: valide el Estado de los documentos creados.

Para los documentos los estados son:

CREADO-= Se ha subido la informacién y estd en cola de revisién

APROBADO-= Se ha revisado y es valido el documento

VENCIDO= El documento estd caducado y debe carga uno actualizado

Rechazado= El documento no ha sido aceptado. Se borra automaticamente de la
plataforma y se envia un correo indicando los motivos del rechazo. El
proveedor/contratista debe subir nuevamente el documento para revision.

Para los formularios de trabajo los estados son:

PENDIENTE= Se ha generado en formulario y se encuentra a espera de liberacién por
parte del contratante

POR REVISAR=El formulario ha sido liberado por el contratante y estd en cola de revision
por parte de seguridad industrial

APROBADO-= Se ha revisado el formulario y se lo ha registrado

VENCIDO= El documento esta caducado y debe carga uno actualizado

RECHAZADO= El formulario no ha sido aceptado. Se envia un correo indicando los
motivos del rechazo. El proveedor/contratista debe subir nuevamente el formulario
para revision.

- PASO 9: valide que su personal esté autorizado a ingresar a las instalaciones.
- Ingrese a consulta trabajadores

45
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Login contratista

Consulta trabajadores contratista

-Digite el numero de cédula de la persona que se requiere validar.
- Si le aparece No hay informacion, significa que no dispone de un formulario de trabajo

APROBADO, por consiguiente, no esta autorizado a ingresar

Cedula

Q Coneuliar

- Si le muestra informacion, podra validar los formularios creados con la cédula
ingresada. De clic en el OJO, para conocer si puede ingresar o no.
Si estd autorizado le mostrara informacidn del trabajo y puede enviar a su personal.
Si no estd autorizado, le dird que documento estd pendiente de actualizar.
Es responsabilidad del proveedor/contratista enviar a su personal y vehiculo unicamente si
estan autorizados.
CONSULTA PERSONAL EXTERNOPORTRABAJOSVARIOS |

Cédula

| Q Consultar

Nambr

ontratante Correo
GINA MENDOZA gina mendozs Barcacontzlcom

Fecha inicio
22-07-29

Fecha in  2023-07-29

Valide que su vehiculo esté autorizado el ingresar a las instalaciones.

- Ingrese a consulta vehiculo

Si esta autorizado su vehiculo le mostrard informacién de autorizado y puede enviar a su
vehiculo.
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FORMULARIO VEricuLo

VEHICULO AUTORIZADO

Si no esta autorizado, le dird que documento esta pendiente de actualizar.

FORMULARIO VEHICULO

Pais Placa

EHICULOS VEHICULO NO REGISTRADO, FALTA MATRICULA

NOTAS DE INTERES

Nota 1.- Revisar los documentos que debe cumplir en funcién del Subtipo, Empresa, Trabajador
y especificos en funcidn de la actividad en el Anexo I.

Nota 2: Revisar los ejemplos de documentos que serdn catalogados como validos e invalidos
gue se muestran en el Anexo Il del presente documento

Nota 3.- Revisar las preguntas frecuentes para solventar inquietudes que pueden generarse al
utilizar la plataforma en el Anexo lll

Nota 4.- Revisar los Contactos Seguridad Industrial para consultas en el Anexo IV

Nota 5.- Es responsabilidad del contratista/proveedor, garantizar la veracidad de la informacion
registrada, documentacidn cargada, formularios generados. De detectarse desviaciones por
parte de seguridad industrial, conlleva a la suspension del trabajo y las sanciones respectivas
por incumplimiento a normas de seguridad.

Nota 6: Trabajos de Obra Civil que impliquen trabajos en altura, se utilizaran Andamios
certificados, Retractiles para ascenso, descenso, y/o elevadores Gennie.

Nota 7: Todo contratista que realice trabajos peligrosos (Altura, Calor, Espacios Confinados, Obra
Civil, Energias Peligrosas) debera designar un supervisor de seguridad quien tendra que estar
presente en todos los trabajos peligrosos que ejecuten en las instalaciones. En caso de que el
supervisor de seguridad no permanezca durante toda la jornada se suspendera inmediatamente
el trabajo y los trabajadores del contratista tendran que salir de las instalaciones, independiente
de si tienen autorizacién de ingreso en la plataforma de contratistas. Revisar pregunta frecuente
17 para mayor detalle.
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Nota 8.- La Compafiia pondrd en conocimiento del Contratista/Proveedor los Riesgos de
nuestras instalaciones, mediante la sefialética horizontal y vertical es responsabilidad del
contratista revisarlo y acatar las medidas de prevencién establecidas para el sitio al que el
contratista pretende acceder.

Nota 9.- La autorizacidn de ingreso emitida por el drea de seguridad industrial a través de su
plataforma tecnoldgica no exime al contratista/proveedor de solicitar, en el sitio, el permiso
correspondiente para trabajos peligrosos (Altura, Calor, Espacios Confinados, Descarga
Quimicos, Obra Civil, Energias Peligrosas) cada dia. Ademas, diariamente, el
contratista/proveedor debe realizar una charla de seguridad especifica al trabajo antes de iniciar
las actividades a todo el personal y registrar esta accién en el formato definido por ellos o, en su
defecto, utilizar el formato de Arca. Este registro debe estar anexo al permiso de trabajo emitido
hasta la finalizacion del mismo. El técnico de seguridad o el supervisor de trabajos peligrosos de
ARCA verificarad si el personal ha comprendido la charla impartida; si no es asi, no se emitird o se
suspenderd el permiso de trabajo. El incumplimiento de estas condiciones resultard en la
suspension del trabajo y en sanciones por incumplir normas de seguridad.

Nota 10.- La autorizacién que emite el drea de seguridad industrial por medio de su plataforma
tecnoldgica, no exime al contratista/proveedor a solicitar otras autorizaciones que se
requieran para su ingreso como, por ejemplo: del drea usuaria, gerencias o direcciones.

Nota 11.- La autorizacién que emite el drea de seguridad industrial por medio de su plataforma
tecnoldgica, no exime al contratista a anunciarse en el sitio con el drea usuaria para que le
permitan ingresar, asi como tampoco lo exime de cumplir los protocolos establecidos en
guardiania para permitir su ingreso.

Nota 12.- Todos los requerimientos de revisién documental y formularios de trabajo se los
canalizard por medio de la plataforma, no se validard ningin documento por otro medio. Se
tendra hasta 48 horas para contestar, por lo que es responsabilidad del contratista y proveedor
planificar con anterioridad su ingreso, asi como las aprobaciones de parte del area usuaria.

Nota 13.- Si se detecta falsificaciéon o adulteracién de la documentacidn subida a la plataforma,
o intentos de soborno para obtener autorizacién de ingreso a las instalaciones, se informara al
proveedor/contratista de la infraccion y se procedera a bloquear su acceso a las instalaciones.
Se seguira el procedimiento descrito en las notas 14 y 15. Se solicitara bloqueo indefinido del
proveedor.

Nota 14.- Todo Contratista, Subcontratista, Proveedor sera evaluado en base a 2 criterios
1. Aprobacion de ingreso a la plataforma: Deben contar con la aprobacion segtn los
lineamientos establecidos en este documento. Esta aprobacién se traducira en una
calificacién que oscilara entre 0 y 100.

2. Cumplimiento de Normas de Seguridad (Incidencias): Inicialmente, se parte de una
calificacién de 100. Por cada incumplimiento a las normas de seguridad, se restaran 5
puntos.

El resultado de estas evaluaciones se registrara conforme al proceso de evaluacion de

proveedores del drea de compras.

Nota 15.- La evaluaciéon de los cumplimientos de seguridad (incidencias) se llevara a cabo por el
area de Seguridad Industrial en cualquier momento en que el Contratista, Subcontratista o



AEC-CHU-SI-SR-M-004 Manual Autorizacion Ingreso
Instalaciones (Plataforma)

Actualizacion:

Area: GS Adm|n|strqr Seguridad y Localidad: Cor
( @ Salud Ocupacional
e Clasificacion:  Uso Interno Pagina: 12 gg
Fecha de 08/01/2026 Version: 10

Proveedor realice sus actividades en la Compaiiia. Los incumplimientos serdn notificados

mediante un informe dirigido al Contratista, Subcontratista, Proveedor, Compras y personal
interno

de la Compaiiia.
Estos informes tendran las siguientes consecuencias para el Contratista, Subcontratista o
Proveedor:
1. Sancién por parte del drea de compras o contratante.
2. Generacidon de un plan de accién para corregir los incumplimientos.
3. Reduccién de 5 puntos por cada incumplimiento generado. Es importante destacar que
esta reduccién de puntos es acumulable y no recuperable.
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AEC-CHU-SI-SR-M-004 Manual Autorizacidn Ingreso

ANEXO |I: DOCUMENTOS ACORDE A SUBTIPO, POR EMPRESA, GENERALES POR TRABAJADOR Y ESPECIFICOS EN FUNCION DE LA
ACTIVIDAD

POR EMPRESA | GENERALES POR ESPECIFICOS EN FUNCION DE LA ACTIVIDAD
Subtipo DOCUMENTOS | Induccién |Documento |Formulario |Altura: |Altura: Calor: |Calor: Eléctrico: Espacios Espacios [Obra Civil: |Quimicos: Transporte: | Transporte: | Registro Registro Registro |Maquinarias/Eq | Declaraciénde | Maquinaria
DE IESS de Trabajo [Aptitud |Competencia |Aptitud |Comy ia |Comy ia | Confinad Confinad Competencia |[Competencia |Aptitud Competencia | Vehiculos | Cond! Quimi uipos/Equipos imi Ci
CONTRATISTA Médica Médica Aptitud | Competencia Médica Conduccién |(Legales) | (licencia) (Hoja  |deProteccion |preyentivo (Competencia)
Reglamento Médica Segura Seguridad) M: Vehiculos
Seguridad Mantenimiento
(mas 10 irED
E: Certificacion
empleados) o
Plan minimo nq
. mantenimiento
Seguridad ofichatécnicay
(menos 10 foto
empleados)
1 X X X X X X X X X X X X X X X X X
2 X X X X X X X X X X X X X X X X X
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POR EMPRESA | GENERALES POR ESPECIFICOS EN FUNCION DE LA ACTIVIDAD
Subtipo |DOCUMENTOS | Induccién | Documento | Formulario | Transporte:| Transporte: | Registro Registro Registro | Maquinarias/Eq [ Declaracién de | GPS Magquinaria
DE IESS de Trabajo | Aptitud Competencia| Vehiculos | Conductores| Quimicos | uipos/Equipos | Mantenimiento| ARCA| Conductor
CONTRATISTA Médica Conduccion | (Legales) | (licencia) (Hoja [de Proteccion | preyentivo (Competencia)
Reglamento Segura Seguridad) | M Vehiculos
Seguridad Mantenimiento
(mas 10 yfoto
E: Certificacion
empleados)
Plan minimo ° .
s 'dad mantenimiento
egur o fichatécnicay
(menos 10 foto
empleados)
3 X X X X X
X
4 (Induccion
en linea)
X
(Equipos de
5 X X X X X X X X .. X X X
proteccion
personal)
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ANEXO II: EJEMPLOS DE DOCUMENTOS VALIDOS E INVALIDOS
1. Induccion
< G | A i | wimetda g - 3 8
. =

Loy

INGRESAR ARCACONTINENTA
B )\onbve c=tane

ARCACONTINENTAL B

mis grande de AmEfica S

Usuario - jose juan montes

ltom de calificacion Peso calculado Calificacién Rango Percentaje

I Induccién Seguridad y Salud Ocupacional - BPM y Amblente

D Contenidas interoctivos Induccitn - - 0-00
& Nuevos Indicadores: SIF Y SIF POTENCIAL = = 0-%00
B2 Totol del curso - - 0-%00

Media de calificaciones.

Induccion Valida cuando en calificaciones tiene una nota igual o
superior a 80%, de todos los mddulos que estén activados para
ejecutar

Ingresar por medio del link que recibe el trabajador en el mail.

Copiar y pegar usuario y contrasefia para evitar errores de digitacion
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Induccién no valida, si el porcentaje de avance es 0%
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2. IESS

Consulta Detallada de Planillas

Fecha 08/05/2020
= s o Detalle de la Planita
Z s Seriodo| Estado |Sus Tipo| Césula Nombre R Trabajo |Novedad | Sueido | Dias |Pavonal| indidual | APOME |cesantia|scce| Voor | Toul *ff::: Jusificacia | Marcado
CANCELACION DE MES CAIDO i o S S el bl - .
b fozo4 2::-- A peacening e Dre ey 2321 19 258 219 00q cod  10d 229 &8 1224
! Boz0d fawsees| A Prisssnes g ps s%.00 k= €13 197 ocq ooq 109 s my
Sovn ks
pazo- E':." A pserassan azsiiocesws wvaa proconoch fau 500 i s 472 ooq cod  10d sod 1030
T OB e AT ORI SR SRR 0204 ::-:.- A psacssests . pusansocn. e 219.3¢ 1] s 207 o.0d cod 1 22d a8 27q
- = DE < D SO ko204 2::-». A prosrssas fusoasosoromaroramirano  PRCOICODE. Ly aga.3 E 4 ooq cod 1.0 1e4 sss
3 l pozo< 5.«"“" A e oo nos sk cowercon  [IRSOCT SE hyy 250.00f x £1.3 519 oo cod  10d 55 m
eSS Mo 19 del 2019 1109 | | bozos [wm | A psrarsssss e ousasncnes e L, seo.0] o s 42 ood oo  1od sod  mod A
ol
DETALLE DE COMPROBANTE DE PAGO Bozms [ 7| A prowsss fasemcowsioouoo o PLramotohes L scooq W a2 o.0q cod 10 sed  maod A
Ro20-3 [t A FSioeTinG  Pazcuesmemd AMm sRAL By e 20214 14 258 218 ocd osd 10od 234 aa 1224 A
(CANCELADO. (2019-07-12)) s et =
AR S AN GRS kozo-2 P P e - 100,04 o s s o.ed sod 1o wod  20ecd A
. —— Pezommote . - = —=—
No. Comprobante: 0000000117016189 [Pof fon | A o peesmemees ol 2
fozos A peacsiess [mecoouemesroneuson  fermanckes L,
ey s 2 SO bec 4 Instituto Ecuatoriano de Seguridad Social |
[020-3  frramem A fassmsoiss fancs wenes ow oson D I
[oncepto. PAGO DE PLANLLAS - NORMALES. Emitido wn. 20160711 o L I Se— SO T T W g Registro de Novedades
[No. RUC / REGISTRO km e Vigenoia de Pago 2016.07-18 o —_— e Y ©ss ]
prisilioe £ Buale oot boos famm ™| A frcums fomarosos s coocon [TARAEERS foa Fetta: Fo— ]
- e kozos [ame ™| A poaessrns [emconmmones covmiiosso PLOASMEIEEE fs Informacién de la Empresa:
Petiodo de Pago. 2010 - 00 [-rf‘nj Totaies (NO SE TOMA EN CUENTA LAS ANULADAS| Representante Legal DIAZ RIZZO DENNIS ANIBAL
i { .
- Namero de la novedad: 26491777
el fondes provies ﬁ INSTITUTO ECUATORIANO DE SEGURIDAD SOCIAL
Dbservacion ON Empieador: DICONDIAZ S A
s
DIRECCION NACIONAL DE AFILIACION Y COBERTURA R 0093062731001
:" Eo0% o h Sucursal: 0001 DICONDIAZ S A
b e e CERTIFICADO DE AFILIAC
| .8 oe Informacién de la Novedad:
| 2010-.5% 09 El Instituto Ecuateriano de Seguridad Sccial Certifica que: VARGAS LOPEZ OLGA Tipo de Novedad: AVISO DE ENTRADA
| 2 s
2010.6 00 MARIBEL, con cédula de 4, registra ala
s o focha: 2022-6, en lals) empresa(s): Afiiado RODRIGUEZ BAQUE RAMON ALEJANDRO
} Cédula: 0922160403
20%2-8 08
Direccidn; GUAYAQUIL
2019-5 02 BANCO GUAYAQUIL S A. con RUC, Numero Patronal: 0990049458001, hasta 2022- . 08/05/2020
2.6 2 5, tiltimo aporte cancelado. AFILIADO ACTIVO St 08 Alactacion;
w8 % Relacion de trabajo: 35.-TRABAJADORES DE LA CONSTRUCCION
a5 = Actividad Sectorial:  1408452000023:PEON
1.5 o E1 contenido de este cenificado puade ser vatdado ingresando al partal web cficlal del Actividad: PEON
JESS (www.iess.gob.ec) en el mend: Afiiado / Servicios en linea ! Certificado de Sueldo: USS$ 420.00
Afiliacion, digitando el nimero de Cédula de Ciudadanis. Sueldo por TP:
Aporiacién Normal 206%
Dias Laborados:
Informacién del Sistema:
Responsabie del registro de la DIAZ RIZZO DENNIS ANIBAL
Fecha de registro de la novedad 0870572020
Estado de la Novedad. EN PROCESO
DIRECTOR NACIONAL DE AFILIACION Y COBERTURA
Firma del afiiado
Parn vob inbormnits R
comtensdn on aéte 6odign, 4 Firma del Represntante Legal

equipo debo dispocer del
sottware GR

15 de juniode 2022
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3. PRE TRABAIJO

Formulario de trabajo No. 3399 1708044266001

Descripcitn del trabajo

D DE POLICAREONATO EN INGRESO DE NAVE 7

Correo
HMeANNSarCaceaalcom

Fecha fin Subtipo

v Entradas

Mostrando 1 & 3 de 3 Entradas

OTROS

QUIMICOS QUE USARA EN EL TRABAJO

DETERMINACION DE LOS IMPACTOS AMBIENTALES

- REVISION DE PRE-TRABAJO
2, . PREVIO A LA REALZACKON O TRABAJOS PELIGROSOS O NO PELIGROSOS

Lupaco Contraco Sntacnas y conlermdonms SRR ados
Sckand o Corte Amoindo Pedfonotn y axcncin Ge spericas
[Satemas erergizason Axan

Ot ot CUOM(SreTTay

EXCAVACKON ¥ RELLENG

6 PASCIAS UTCUARA 1L EPF SDICUADD, 38 REAIAIA LD
[FRASALO8 06 MANERA SOULLIAOA, D05 LAS
PoORAARIVTAL SRR DESNTCTADAS ANTYS ¥ XY
oo su w0

COLOCACION D ENCOFRADO

CORTEL AP

i CRLATARA 1 ARLA O TRABAIO CON DNTA OF PELGHO,
NG, 1000 L PLRMONAL CONTARA CON (01 §01905 o8
[CLRIIAL, FLARON CAPACITADCS MREA LS LICUCION 08
o masacn

ARNADO DE ACERO

wAORS, CONTE

i ML 228N DESNFICOCN TE TOOAS LAS MIRSANIENTAS
06 TIABAKD PRIV & 50 U0, 0008 ULANED 15 U
rowcuans

FUINDICION CON HORMIGON

CONPES, CACAY

fsa w2000 DESMICOON OE L0 MK ANTES OC
NGREAL A LAS WITALACONES, 1000 MASOMAL XS0
Jtasican on TRARAI CON MECAUOEN ¥ PORTARAN LOY
PP ADCCUALICR PARA S DFCLEION

comoan

i LA TARAN CAPAOTALIONSS L COVIOTY, SATIAS 1 COVD, S0UD0
ot PROSCOEN SANTARMA, US0) T8 GATAY, MASCARLLAL, CUINPECCION
ONSTANTS 26 MANG CON ALLDMOR

[ratoicn e durk accein rigsds pars Lt ¥ EIo 3 cmirs de
fisiat s corcan e s 9w e recaso.
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Pt L 60 CELALOMANLOS
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4. LICENCIA ACORDE A VEHICULO

VIGENTEY CON PUNTOS

LICENC 1A DE CONDUCIR_
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5. CAPACITACION CONDUCCION SEGURA CHOFERES TRANSPORTE
PRIMARIO PLANTAS, CHOFERES DISTRIBUCION SECUNDARIA CEDIS

Bajo responsabilidad del Contratista:

Certificado de Conductor Calificado al aprobar

programa (Evaluacion tedrico, préctico, psicométrica, Capacitacion Anual
psicoldgica) en conduccién segura otorgado

por un ente acreditado como Aneta, Conduespol, u

otro que defina

ARCA. vewth of N
ana;a@ CERTIFICADO % oot

ARCACOMTINENTAL SOSTERIBLE
(A MEMBER OF
ll ‘EB A } E1 Automénil Club del Ecuador ANETA certifica que: MINA PULLAS
aneta

ARCACONTINENTAL BRAYAN GABRIEL con CT: 1004073843, cuasd v aprobd ¢l programa de:

JORGE ANDRES CHALAN PUGLLA
C.l.: 1720476165

CONDUCTOR CALIFICADO

Conduccion Segura y Responsable

CONDUCCION DEFENSIVA PARA TRANSPORTE T1

Druracicn: 12 Hosas Calificacidn: 17/20

- SEPTIEMBRE 2025 - VIGENCIA POR DOS ANOS®
EMISION: 23/09/2025 | VALIDO: 23/09/2026

[’

|ORGE RAMIREEVELASTEGUL & &
EFE MACIONAL DE EDUCACION Y iy
SEGURIDAD VIAL

o
#
g

B

Coyrrr——— N P TS T — . TR P T F TR TR T ST L

La presente credencial ha sido
emitida por ANETA.
En caso de requerir mayor
informacion, tomar contacto al:
REVISA TU INFORMACION (® 096 336 0200 (& 098 443 1440

ESCANEANDO EL QR
www.aneta.org.ec

*Una vez cumplido un afo, debe realizar la capacitacion de conduccion s

egura para
mantener la certificacion. En caso de tener algun siniestro se debe repetir el proceso.

no aplica para transportistas de materia prima
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6. APTITUD MEDICA TRABAJOS PELIGROSOS

MODELO CERTIFICADO APTITUD MEDICA PARA TRABAJOS DE ALTO RIESGO

FECHA DE REALIZACION:

TIPO DE TRABAJO A REALIZAR

@g FORMATO RESUMEN ISTORIA CLINI

Unifisver

1.- DATOS GENERALES

wowskes: ({3 RN

GTH GIGLHO CORERT] CIOUAE  np oy zupd 0y

EMPRESA CIUDAD COMPARIA: TNOUSTR IALES Y ELEC ““(d EDAD: 39 =
cepuLa COLABORADOR FECHA DE EVALUACION:
FECHA DE NACIMIENTO EDAD
FECHA DE INICIO DE ACTIVIDAD ANTIGUEDAD
.- OF SALUD:
TIPO DE SANGRE TELEFONO DE EMERGENCIA
O _pAtheae
EXAMENES REQUERIDOS ApLICA APTO NO APTO L
EXAMEN FISICO / NEUROLOGICO / PSICOLOGICO TODOS
AUDIOMETRIA Topos
RADIOGRAFIA DE TORAX Topos T
RADIOGRAFIA COLUMNA LUMBOSACRA AP-LAT  TODOS » it
RADIOGRAFIA COLUMNA CERVICAL AP-LAT SOLO ALTURAS Prasion Acterioh @ Hrecuencs Crdiecr: [FO]  peso: [95] ate: (188 e —1]
ocutares ToD0S 7
HEMOGRAMA ToDos - ALTERACIONES AL EXAMEN FISICO:
CREATININA Topos , =
I T ) Ll mmade
PRI UPIDICO To00S Pocunli  Avn boadlico  weiw o Wb e Wi
GLUCOSA Topos JroeoT
PRESION SANGUINEA Topos
TEST DROGAS Y ALCOHOL ORINA O SANGRE  TODOS
mc Topos o DELOS. DE EXAMENES:
APTO NO APTO. OBSERVACION Laboratordo: O K
APTITUD PARA TRABAJO PELIGROSO ALTURA
Rx. Trox

caLor Espirometria Re lumbar: — fipa waod

CHOFER Optometria A< figwmilvsvics Paopig Ao | Electrocardiogromo:

CONGELADOS =

Clectroencefolograme & Donsag . ppimald

MEDICO RESPONSABLE DE LA APTITUD
ESPECIALIDAD DEL MEDICO ~ APTTFUD MEDICA
REGISTRO SENESCYT DEL MEDICO Certifico que después de haber evaluado asr__ Bonalsts Seache Zoly\or
CEDULA DELMEDICO emplesdo de ta compatla__ Lnclichnioles LS., dejo constancia que se encuentra spto

CELULAR DEL MEDICO
CORREO DEL MEDICO

FIRMA Y SELLO

NOMBRE DEL COLABORADOR
CEDULA DEL COLABORADOR
FIRMA DEL COLABORADOR

para realizar los siguientes tipos de trabajos
Trabajos anivelde piso (2 Manipulacién manuat de cargas (25 Trabajos en cimarasde frioc (2

Trabsjos en atturas (7] Conductor de vehiculos [ Trabajos con polvos y quimicos (2
alimentos [Z Trabsjos en espacios confinados [ Otros @2
Nombre det atco:_CE X A 112K Nombes del Trabajedor: =
e
o

o)

Firma del Mgt I el Firma del Trabajador
Fes s
1 o3
( 10 ,(“,Q:v
Wota: No s¢ recioird eate Yo 700 et3a liend & mans, 51 AD ConFt 1o [irmo, SEU0 y regIstro 5naro el medico 1
W, A de 510 evoocin medico.

Debe incluir a_in,fo'!'macién,delcfrexorl
Debe incluirinformacion de

modelo de certificado

CONSULTORIO MEDICO o

Dra. Ynda_Judith Loor Rodrigusy
MEDICO ESPECIALISTA

SAUCES Il MZ 134V 3
TELEF: 042237615 - 0990902795

S
__mm 07/11/2018

DIAGOCLIN

Paciente: SOLANO TOLEDO LUIS JAMPIER

Médico: Ora. Linda Loor

CERTIFICACION

Certifico mediante la presente que el Sefior SOLANO TOLEDO LUIS JAMPIER
de 36 afios de edad con nimero de cedula 0704443795 se lo valora
mediante Historia Clinica: Anamnesis , examen fisico, Exdmenes de sangre
orina y heces una vez obtenido los datos se dan recomendaciones.

Paciente no presentan ninguna novedad relacionado con alguna
enfermedad de cuidado que lo imposibilite para trabajar.

El mencionado sefior puede hacer uso de este certificado para cualquier
trémite.

Dra. Linda Loor Rodriguez
Médico Especialista

Registro Sanitario M.S.P. 9831
Correo: dra-linda@hotmail.com
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7. CERTIFICADO COMPETENCIA TRABAJOS PELIGROSOS

™

Piciva “

Certificado OC No. MOT-0C- 187652

CERTIFICACION POR

. A &€ @ " i
COMPETENCIAS LABORALES X T — tonicorp RioGuayas MINISTERIO DEL TRABAJO
' CERTIFICADO

CERTIFICADO DE CAPACITACION
BAIDAL IPANAQUE ELIXS ABDON - 0917895823

Sotomayor Moreira Jose Manuel

PREVENCION DE TRABAJOS EN ALTURAS Modaidsd: VIRTUAL de 12 horss de duracir
07/2020 31 29/07/2020 b3j0 <! enfoque de CAPACITACION CONTINUA

Proteccion contra caidas: Persona Autorizada

Codigo de Calficacion: SETEC-CAL-2019-0132
Fecha do Vigencia de Calficacion’  0BA8/2021

Trabajos en Altura

Trabajos Obra Civil Trabajos en Calor
Trabajos en Espacios Confinados
Trabajos Eléctricos
Trabajos con Quimicos
Trabajos Energias Peligrosas
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8. APROBACION REGLAMENTO (Empresas de +10 empleados)

MINISTERIO DEL TRABAJO

APROBACION

CONSIDERANDO:

Que el articulo 434 del Cédigo de Trabajo establece: "En todo medio colectivo y permanente de trabajo que
cuenta con mas de diez s los estan a elaborar y someter a aprobacion del
Ministerio del trabajo, por medio de la Direccién Regional del Trabajo, un de higiene y el
mismo que sera renovado cada dos afios”.

Que el Proyecto de higiene y de la empi SERVICIOS PUBLICITARIOS CREAMEDIOS
S.A., domiciliada en el cantén QUITO provincia de PICHINCHA, fue presentado con fecha 16/09/2020 para su
p por de su legal

RESUELVE:
Art. 1.- Aprobar el higiene y SERVICIOS PUBLICITARIOS CREAMEDIOS

dela , . .
S.A.: con domicilio en la Provincia de PICHINCHA, Cantén QUITO. Elaborado por tecnlco en |a materla

Art. 2.- Quedan P al higiene y dela SERVICIOS PUBLICITARIOS
CREAMEDIOS S.A. las disposiciones del Codigo del Trabajo, que prevaleceran en todo caso, asl como lo
convenido en el Contrato Colectivo, si lo hubiere;

Art. 3.- Todo lo que se ponga con la C de la U del , a los Tratados
Internacionales en materia laboral y al Cédigo de Trabajo se entenderan como nulos.

Art. 4.- La presente Resolucion junto al R Higiene y ser
permanentemente en lugares visibles del lugar del trabajo.

Art. 5.- Se deja constancia de la Direccion Regional de Trabajo y Servicio Piblico deslinda cualquier tipo
de P dela y de la inf y anexa para la

del
Con de

MSc. Diego Ramiro Garcia Montoya
Director Regional de Trabajo y Servicio Pablico de Quito
MINISTERIO DEL TRABAJO

TR EL
%7 GOBIERNO
=2 DE TODOS
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9. APROBACION PLAN MINIMO (Empresas de -10 empleados)

MINISTERIO DEL TRABAJO —_—
APROBACION
CONSIDERANDO:
Oue ot 34 gl G de T et " oo mcclcivoypermanerte e bl e Elaborado por bajo responsabilidad del Empleador

Ministerio del trabajo, por medio de la Dweocodn Regional del Trabajo, un reglamento de higiene y seguridad, el
mismo que sera renovado cada dos afios”

Que el Proyecto de reglamento higiene y seguridad de la empresa SERVICIOS PUBLICITARIOS CREAMEDIOS
S.A. , domiciliada en el cantén QUITO provincia de PICHINCHA, fue pfesemada con fecha 16/09/2020 para su

p por de su legal
RESUELVE: Modelo del MRL

Art. 1.- Aprobar el higiene y de la emp! SERVICIOS PUBLICITARIOS CREAMEDIOS

S.A.; con domicilio en la Provincia de PICHINCHA, Cantén QUITO.

Art. 2.- Quedan al higiene y e la emp SERVICIOS PUBLICITARIOS ANEXO 1 PLAN INTEGAAL OF PREVENCION OE RIESGOS LABORALES OF

CREAMEDIOS S.A. las disposiciones del Cédigo del Trabayo que prevaleceran en todo caso, asi como lo ool g 1, GENERALIGADE S

convenido en el Contrato Colectivo, si lo hubiere; e s e Y e T
amieacer ressonkatie G prvescién G ravgos Wocrias Sabawses Y. 0 (59 v weandraes o ssam e s S
o0 e aue s concanas hirs 1 modheran £ Attt seanlmies

Art. 3.- Todo lo que se con la itucién de la pu del Ecuador, a los Tratados $4 it lié chetris deubrle

Internacionales en materia Iaboral y al Codlgo de Trabajo se entenderan como nulos. §Genens s fosesi

Art. 4.- La pi junto al Higiene y Seg an ser el dslin el i

isil i nlnscclou DE SEGURIDAD, SALUD EN EL TRABAJO .
permanentemente en lugares visibles del lugar del trabajo. RS TION BITEaRAL DB RIESGCS :

M 5.- Se deja constancia de la Direccion Regional de Trabapo y Servicio Publico deslmda cualquier tipo
Pt dela y dde la y anexa para la

del Formato plan integral de pravencion de riesgos Sunsn s consm e cadas o sl s )

Iaborales para empleadores con 1 10 trabajadores ook SR o 1 ors ol o S St i

Con de i i 3 Gsonoonas secuveTanss s
o o G o

[ —

22 0mecne, ctgacines yprovmicions
nbapcire o Coen omice s

e
o gicnaysaioddars s guisada o oncanen 50 NS OB 1 ARTORS
etz .

pretiars

23 Beipcessse a0 provecin 3 et bsorver o Dera comcamance b gessin a0 prerencin do rasges wianes
340uigass e soguiead  Soeen o TabA
35 rgancacin e smargencon

4 MCUMPUMENTOS ¥ SANGIONES

5 PREVENCKN DE RIESGOS LABORALES

8 SFCRVACION, CAPACITACION, FORMATION B3 PREVENCISN DE RESG0S

LasoRALES u

7. E3UIPO3 OF PROTECCION PERSONAL e

8 WVESTIGACION. REGISTRO Y NOTIFICACION DE WCIDENTES, ACCIDENTES.

3, POLCIONE S REGLAMENTARIAS

RN

21 Obgatines, esponsabedades y proviosons de m——
i o et G Segurtind y S 40 ot Trsbafo

: e las ctSgachenas y coaponsitiidaden

e asecuadumaris s $ICCALE PEASITES MEEATIE SR 54 SO

OF TRABALD ¥ ENFERMECADES FROFESIONALES U OCUPACIONALES. 14 -

9 PREVENCION DE AUEWAZAS RATURALES ¥ RIESGOS ANTROPICOS 14 )

e ) Combun y conkcac o ias3in 48 50 gan. 40 ol 0430 S Jaramae a8 ol
= ", nhajade. phsbegants o rme Concive o PAOUAL En cass Ga St it add

MSc. Diego Ramiro Garcia Montoya
Director Regional de Trabajo y Servicio Pablico de Quito
MINISTERIO DEL TRABAJO

Deccion: R, i £ Salvador N 3418 -
Cadigo postal: 170505 / Guto Feuad
Tolatono: 21 ' o0, =

~EL
2% GoBIERNO
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10. PLAN MANTENIMIENTO MAQUINAS, MAQUINARIAS

Elaborado por bajo responsabilidad del Contratista

Modelo define el Contratista

Aplica en Maquinarias, Maquinas, Equipos

Equipos de Proteccidon Personal
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11. HOJA SEGURIDAD QUIMICOS

Provicetico - Desinfectante base

@ PROVINAS e
Cédigo 1-31
MATERIAL SAFETY DATA SﬂLEET -

(NTC 4435)

DESINFECTANTE BASE ACIDO PERACETICO PROVICETICO

SECCION 1 - PRODUCTO E IDENTIFICACION DE LA COMPANIA

Nombn Del Produclo PROVICETICO
C Y Sinoni PROVICETICO
Familia Quimica: Desinfectante a base de acido peracético
Nombre De La Compania: PROVINAS - PROVISIONES INDUSTRIALES
Direccion: Calle 24 N° 25 - 36 Bucaramanga - Santander
Teléfono de emergencia: +57 (7) 6715599 - +57 3158636711
Web: www.provinas.net
E-mail: produccion@provinas.net
Aplicacion: Bactericida y fungicida a base acido peracético y peroxido de hidrogeno,
combinacién que reacciona con la proteina celular del microorganismo y lo destruyen

CCION 2 - ID ACI LIGROS

Codificacion Sistema Global A izado (SGA)

O&H

Palabra de advertencia: Peligro

Frases de peligro (Frases H):

H242 - Peligro de incendio en caso de calentamiento.

H314 - Provoca quemaduras graves en la piel y lesiones oculares graves.
H335 - Puede irritar las vias respiratorias.

Consejos de prudencia (Frases P):

P261 - Evitar respﬂal el powoel humo el gasla n-eb(aﬂos vapotesei aerosol

P280 - Llevar guantes.

P302 + P352 - EN CASO DE CONTACTO CON LA PIEL: anar con agua y jabén
abundantes.

P301 + P312 - EN CASO DE INGESTION: Llamar a un CENTRO DE INFORMACION
TOXICOLOGICA p

P304 + P340 - EN CASO DE INHALACION: Transportar a la victima al exterior y
manteneria en reposo en una conft para respirar

Version 0 Pagina 108 5
Fecha de emision: 03042020

Suministrado por el fabricante, local comercial
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ANEXO lllI: Preguntas Frecuentes

1. Al Darme de alta en la plataforma, me sale el mensaje de Proveedor no autorizado
para su registro en nuestra empresa.

e A eyt 3| Q (et L "

2008

Atencion!

Se requiere que nuestra drea de compras envie confirmacion al area de Seguridad Industrial
indicando la siguiente informacién para registrarlos en la plataforma:

Cddigo SAP

RUC

Razén Social

2. Dide alta a untrabajadory por Error le puse Inactivar. { Qué Debo Hacer?
Use Inactivar Unicamente cuando el trabajador ya no trabaje para la empresa. Si lo inactivo,
debe enviar un correo indicando Ruc, nimero de cédula de la persona que requiere se le
vuelva a Activar.

Trabajadores

LI3456TEIS008 MANIGE D5
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Mi personal ya hizo la induccidn y la aprobé, pero adn no se refleja en la opcidn personal tipo
documento. (Qué debo hacer?

La plataforma actualiza el estatus de las inducciones de su personal cuando ingresa a Formulario de
Trabajo, por lo cual deben se recomienda actualizar solo el personal que va a realizar el trabajo
uno por uno se debe dar clic en actualizacién calificacidon de induccién como se muestra en la
imagen y posterior a ello ya verdn actualizados las inducciones de todos aquellos que hayan
aprobado

Formulario de trabajo No. 0O =
Empresa *
~
LOCALIDADES(TODAS) [
- Ccaodigo Localidad
Descripcion del trabajo *
Nombre del contratante * Correo *
Fecha inicio * Fecha fin >
dd/mm/faaaa dd /mm /faaaa
Topos [
e Persona Cl / CURP J DMI Mombre Altura Confinado Calor Qu
-
0909452609 RAMIREZ MURILLO ANDRES ABRAHAM NO ~ MO~ MO~ .
(] 1234567891 ERAZO CANCING CARLOS ALONSO
[ 1714824248 ANDRADE RUIZ CARLOS OLMEDO
(=] 0503163453 PARRA ALMACHII CARLOS SANTIAGO
-
- >

4. Al subir el IESS ¢Qué fecha debo colocar?

Puede colocar la fecha de Cancelacién o la Fecha de emision del comprobante de pago

(1 I “] INSTITUTO ECUATORIANO DE SEGURIDAD SOCIAL
I ) [ ]
2SS 10 19 0w 2010 11 09 I ]

DETALLE DE COMPROBANTE DE PAGO
ICANCLLADG GOrSsl. o)
FANCD BOLNATEANGD C A |

No. Comprobante: 00000001170161A%

Comepto. PAGT UE FLANLLAD - NMORMALES Emitdo wn. 0B OT1Y
penuc i ngonTRo: T G| Feoha 8¢ Vigenoia de Pogo 20100718
Nombre  Razin Bowlal

Cirgantemcsan

Purrode de Page S0te .00

Bomrn de pou (SN

[besrvacian

[T e —

E
i
:
i

o= x | ®

o . W cw

B » o cx

» 0 | wa 0

L b o A m

> S - .A.“

° CE 0%

" » A 500
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5. ¢éQué se debe registrar en Maquinaria y Equipos? ¢Y qué documentos hay que subir?
En la opcidn debe registrar Todas las Maquinaria y Equipos que utilizaran para dar el servicio o
trabajo para el que fue contratado. Desde las mas especializadas hasta la mas simple como un
destornillador o Equipos de proteccién personal.

Los documentos a Subir son:

Maquinarias= Fotografia de la maquinaria y Certificado de mantenimiento realizado acorde a
las recomendaciones del fabricante, debe constar Nombre de quien emite el certificado, fecha,
firma de responsabilidad.

Equipos = Fotografia del equipo y Certificado de Certificacidn en caso de ser equipo
especializado, si es un equipo / herramienta menor se puede generar un documento que
indique que los mismos estan en buenas condiciones de ser utilizadas, el formato lo deciden
uds lo importante que debe contener fecha, un responsable, firma, y foto.

Equipos de proteccion personal= Subir ficha técnica y foto.

Algo similar como el ejemplo adjunto.
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6. Al cargar un documento, me indica que no es PDF a pesar de que si tiene el formato

correcto

RegistroNo. 0

Atencion!

No utilizar en el nombre del documento tildes, caracteres especiales, N y que sea corto

7. Mis trabajadores indican que no les llega el correo para hacer la induccidn.
Ingrese a los datos del trabajador, dar clic en el lapiz.

Verifique que el correo esté bien escrito y Dar clic en actualizar y si los datos son correctos el

sistema enviara un nuevo correo al trabajador.

Trabajadores

Cedula: Ruc
C803567171 1234567899006 MANAGE SAS
Nombres:
JAVIER
Apellidos:
JACKSON CHILAN
lelefono Cargo:
77733 TECNICO
Correo:
acksonjavier@managesas.com
IdUsuarioGrow:
742
PasswordGrow:
. AlaASu@E2
IdCurso:
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8. Quiero enviar el formulario, pero el botdn aceptar no se activa.
Los 2 motivos por el cual no se va activar el botdn es porque no se ha cargado el Plan minimo o
Reglamento de Seguridad en la seccion Empresa/Documentos, y la segunda es cuando no se ha
llenado en su totalidad el formulario.

DETERMINACION DE LOS IMPACTOS AMBIENTALES

Actividades del trabajo Impacto ambiental

Medidas para controlar los impactos

Actividad del trabajo Impacto ambiental Medidas para controlar los impactos

[ ] traslado de materiales generacion de residuos solidos segregacion y gestion con proveedor ambiental

9. Cuando lleno el formulario me aparece el mensaje No tiene vehiculos registrados,
pero yo si tengo los vehiculos cargados en Registro de Vehiculos
En el formulario le aparecera los vehiculos cuando cumpla las siguientes condiciones. 1.- Haber
registrado los vehiculos en la Seccidn Registro de Vehiculos y 2.- Haber asociado el vehiculo a
un conductor en la Secciéon Conductores.

Facha inicio *

Tonos &

more Altura Continago Calor Quimicos obracivil Lhctrico

Atencion!
S fe————

Quimicos que usard m

Vehiculos:

ropos &

Piaca Marca FeckaCaducidadmatricals Cédula Tonductor FrchaCaducalicencia

10. Tengo aprobada la documentacidn y el formulario de trabajo en varias empresas, pero
al consultar si los trabajadores estan autorizados solo me aparece una empresa y no
las otras.

En la pantalla le va a mostrar todos los formularios donde se asigné al trabajador de la
consulta. De clic en el Ojo para revisar cada formulario asignado.

Si no aparece el formulario que corresponde a su consulta, significa que el mismo no tiene el
estatus de APROBADO en cuyo caso debe verificar el estatus del mismo en su perfil.
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11. Me aparece en el formulario de trabajo un mensaje de Dominio sobre el correo del
contratante no vélido y no puedo avanzar
Esta situacion se da cuando en la parte de Contratante coloca correos que no son del dominio
@arcacontal.com @inalecsa.com o @tonicorp.com

jAtencion!

12. Intento registrar un nuevo trabajador, pero me sale un error de 0.
Esta situacion se da cuando su computador o su red de internet tiene restricciones o firewall
para acceder a ciertas paginas, en ese caso debe probar desde una computadora fuera de esa
red o desde el celular.

Trebajadores

jAtencion!

De stuendo

13. ¢Todos los documentos que he cargado y el formulario de trabajo estan en
estatus APROBADO, Como puedo saber si ya puedo acceder a las instalaciones?
Ingrese en la pantalla principal y seleccione la opcién Consulta trabajadores contratista. Luego
Coloque el numero de cédula de la persona que quiere consultar.
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Si sale mensaje No hay informacion, significa que no tiene un formulario de trabajo
APROBADO.

Si le sale informacidn, de clic en el ojo para conocer es estatus de ingreso. Si sale informacion
puede acceder a las instalaciones. Unicamente asista a las instalaciones si en esta consulta
aparece que esta aprobado.

Ejemplo pantalla de formulario Aprobado y con acceso a las instalaciones

FORMULARIO VEHICULO

ONSULTA PERSONAL EXTERNO POR TRABAJOS VARIOS

Cédula ‘
47CEAL 200 i
1755043893 ‘ Q. Consultar |
Formuzrio Ruc v Descrincdn del trabajo Mombre del contratants Comeo Fecha inio
23218 1792162695001 SERSUPPCAT QA LTDA CARAGA DE MATERALES DE MARKETING PARA IMELEMENTACIONES DAYS| MARTINEZ deysimartines @arcecontaicom 2023-10-21  2024-10-20
{ »

29 SUC, AmzguzEna

Descripcion del trabajo

CARAGA DE MATERIALES DE MARKETING PARA IMPLEMENTACIONES

Nambhre del cantratanta Corren
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Ejemplo pantalla de vehiculo Aprobado y con acceso a las instalaciones

FORMULARIO VEHICULO

Pais Placa

ECUADCR v/ | baat80g Q

sexd

VEHICULO AUTORIZADO

14. He cargado Certificaciones, eléctricas, riesgos laborales, etc. que tiene validezde 4 0 5
afios de acuerdo a la SETEC, sin embargo, me lo rechazan. ¢ Qué debo hacer?
El requerimiento es que sus trabajadores tengan capacitaciones anuales en los trabajos
peligrosos que vayan a ejecutar dentro de nuestras instalaciones. No requerimos que se
vuelvan a certificar en caso de que hayan hecho ese proceso previo, pero si deben tener
refrescamientos anuales.

P00 O0 Wy NOTO0 NN

@ o n ,
= ONFIERE EL PRESENTE b @ .i:'é’ﬁ“. MINISTERIO DEL TRABAIO
CERTIFICADO
CERTIFICADO DE CAPACITACION

BAIDAL IPANAQUE ELIXS ABDON - 0917895823
Sotomayor Moreira Jose Manuel

PREVINCON B TRABLOT B A0 PURAS Ao
OO0 D # WA 9

SATAGUR 8 TLOTAIT0 & TRTRND CAPAGTAZEN TONTIVGA

Proteccion contra caidas: Persona Autornizada

oD
A ,i,\,

AR A LN
CEm T

x—, 1Y Do
Gl T MTHC CAL 301800
e WS 8y Co ezl

15. He realizado los formularios, pero no sé qué significan los Estados Pendiente,
Por Revisar, Aprobado

TOTAL TEX § A1 095 500354001 - Subdtipn 3

REGISTRO FORMULARIO DE TRABAJO

we ) ol wtrone a0l s st e Mveena v feenae orirte

AL SO e Vnon ot St =D = | MaDENTY

El formulario en estado PENDIENTE significa que su contratante no ha liberado el formulario.
Tendria que contactarlo para que el proceso continuo y no se quede detenido.

Estado POR REVISAR significa que esta en lista de espera para validacién por Seguridad
Industrial.

Estado APROBADO significa que el formulario fue validado y aprobado por Seguridad Industrial
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Estado VENCIDO= El documento estd caducado y debe cargar uno actualizado

Estado RECHAZADO= El formulario no ha sido aceptado. Se envia un correo indicando los
motivos del rechazo. El proveedor/contratista debe subir nuevamente el formulario para
revision.

16. En el formulario me muestra un mensaje de Existe errores en la matriz de formulario
de trabajo. ¢ Qué significa?

= 5=
Atencion!
[ DETTRMINACION OF LOS MPACTOS AMi aes ]
ot oot mpacio smb et p 101

El mensaje hace relacidn a que no ha declarado si sus trabajadores van o no hacer actividades
de riesgo, debe contestar SI/NO en los trabajadores que ud selecciond para ingresar a las
instalaciones.

mbre Altura Confinado Calor Quimicos QbraCivil

ACKSCN CHILAN JHAER s [ [ =] =
LA hES DR Sus e B e O e Wl v
E = = ==

MPRESATIFO2 TRABAJADOR = [ [~ [~ T~

17. Me rechazan los documentos del IESS a pesar de haberlos cargado. Recibo observacion
de que el nombre no coincide con el documento presentado. ¢Qué debo hacer?

Cuando cargue documentos de IESS, asegurese de seleccionar los nombres inicamente de
quienes aplica el PDF que va a cargar, ya que si incluye a una persona que no estd en el
documento o es una persona que previamente fue Autorizado el documento, el proceso
iniciara de nuevo y se valorara lo cargado en ese momento y probablemente sea Rechazado.
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Registro No. 0

Seleccionar archive | Ninguno archivo selec. Seleccionar archivo

TODOS ||

18. Mi Empresa realiza trabajos en Altura, Espacios Confinados, Calor, Eléctricos, Obra
Civil, Energias Peligrosas. ¢ Cudl es el proceso que debo realizar para que mi
supervisor de seguridad sea evaluado por ARCA?

> Los contratistas deberan designar un supervisor de seguridad quien tendra que
estar presente en todos los trabajos peligrosos en Altura, Espacios Confinados,
Calor, Eléctricos, Obra Civil, Energias Peligrosas que ejecuten en las instalaciones.

» No serd un requisito que el supervisor de seguridad tenga una maestria o sea
ingeniero en seguridad.

» Para proyectos Grandes como por ejemplo Sistemas de Incendios, Nuevas lineas,
overhaud de maquinarias o equipos, construcciones de infraestructura, si se
requerira la presencia de un Supervisor de seguridad con formacién en seguridad
(maestria, ingenieria o tecnologia).

» Se evaluara de forma Tedrica y Practica al Supervisor designado por el contratista.

» Se aprueba la evaluacién cumpliendo un 80% la parte tedrica y 100% la parte
practica.

» Un supervisor para Obra Civil, debera aprobar necesariamente las evaluaciones de
Alturas, Espacios Confinados, Calor, Eléctrico, Energias Peligrosas.

» Laevaluacion es presencial en cualquier localidad de Arca Ecuador (Plantas o CEDI’s)
donde haya un técnico de seguridad.

» La evaluacion a realizarse no excluye la ejecucion del proceso ya establecido de
ingreso de contratistas, esto es complementario.

> El supervisor aprobado podra validar por 1 afio, a partir de la fecha de evaluacién
los trabajos de su empresa en cualquier localidad de Arca Ecuador.

» Las empresas deben comunicarse con los técnicos de seguridad para aclarar el
proceso y facilitar la implementacién. Contactos en Anexo IV.

» Arca proveerad Unicamente las preguntas practicas a aplicarse para revision y
preparacion de parte del supervisor. Ver Anexo V.
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Anexo IV: Contactos Seguridad Industrial para consultas

CONSOLA VALIDACION DOCUMENTAL: Atencién Lunes a sabado 6:30 a 18:30 Cel: 098 541

6579

seguridad.contratistas@arcacontal.com

PLANTAS DE PRODUCCION

Planta Santo Domingo

Sr. Ronald Caceres
Cel: 098 635 5308
ronald.caceres@arcacontal.com

Planta Quito

Sr. Jaime Oina
Cel:099 8258143
Jaime.ona@arcacontal.com

Planta Guayaquil

Sr. Andrés Ramirez
Cel:099 764 0685
andres.ramirez @arcacontal.com

TECNICOS DE SEGURIDAD CENTROS DE DISTRIBUCION BEBIDAS

Localidades a Cargo

Jhon Rivas
Cel: 098 930 9977
jhon.rivas@arcacontal.com

Daule
Guayaquil Norte
Guayaquil Sur
La Troncal
Libertad

Milagro

Playas

José Granda
Cel: 098 472 2345
jose.granda@arcacontal.com

Amaguafa
Ambato

El Coca
Imbabura
Lago Agrio
Latacunga
Puyo
Quito Calderdn
Quito Sur
Tena
Tulcan

Andrea Segarra
Cel: 099817 2864
andrea.segarra@ext.arcacontal.com

Azogues
Cuenca
Loja
Macas
Machala
Pifias
Riobamba

Keytter Ledn
Cel: 099 147 4649
karol.verdesoto@ext.arcacontal.com

Babahoyo
Chone
Esmeraldas

Los Bancos
Portoviejo
Quevedo

Santo Domingo



mailto:seguridad.contratistas@arcacontal.com
mailto:ronald.caceres@arcacontal.com
mailto:Jaime.ona@arcacontal.com
mailto:Jaime.ona@arcacontal.com
mailto:jhon.rivas@arcacontal.com
mailto:jose.granda@arcacontal.com
mailto:andrea.segarra@ext.arcacontal.com
mailto:karol.verdesoto@ext.arcacontal.com

AEC-CHU-SI-SR-M-004 Manual Autorizacion Ingreso

<§A Instalaciones (Plataforma)
GS Administrar Seguridad
/I ini guridad y

Area: Salud Ocupacional Localidad: Cor
ARCACONTINENTAL
e g - 37 de
Clasificacion: ~ Uso Interno Pagina: 45
Fecha de 08/01/2026 .
Version: 11

Actualizacion:

Anexo V: Preguntas Practicas para Evaluacion Supervisor
de Seguridad de Contratistas que realizan Trabajos
Peligrosos

Competencia Practica Trabajo en Alturas

1. Puede llenar correctamente el permiso de trabajo en altura de ARCA

2. Conoce e identifica correctamente cuando los equipos de proteccidn contra caidas
pueden ser utilizados y los pardmetros para impedir su uso

3. Demuestray se coloca correctamente el arnés. Identifica cuando esta mal colocado

4. Demuestra cuales son los parametros de valoracion médica que debe cumplir un
trabajador para declararlo APTO acorde al permiso de trabajo de ARCA (FC, PA, PE,
AA)

5. ldentifica correctamente los peligros, riesgos y controles que debe aplicar en el
trabajo en altura que realice acorde al permiso de trabajo de ARCA.

6. Es capaz de establecer un plan de rescate de la actividad a realizar acorde al permiso
de trabajo de ARCA

7. En caso de presentarse una emergencia en trabajos en altura. Sabe cémo actuar,
ejecutar y realizar un rescate en alturas. Conoce y dispone de los equipos que
utilizaria.

8. Demuestra habilidades para realizar charlas de seguridad a los trabajadores. Pedir
que de una charla de inicio en relacion a trabajos en altura

Competencia Practica Trabajo en Espacios Confinados

1. Puede llenar correctamente el permiso de trabajo para Espacios Confinados de ARCA

2. Demuestra e identifica correctamente los equipos de proteccion individual, colectiva
que pueden ser utilizados en los espacios confinados y los pardmetros para impedir
SU Uso

3. Demuestray utiliza correctamente el medidor de gases.

4. Demuestra cuales son los parametros de las pruebas del ambiente (02, LEL,
Sustancias toxicas) a considerarse para autorizar el ingreso a espacio confinado.

5. Identifica correctamente los peligros, riesgos y controles que debe aplicar en trabajos
en espacios confinados que realice en las instalaciones.

6. Escapaz de establecer un plan de rescate de la actividad a realizar acorde al permiso
de trabajo de ARCA

7. En caso de presentarse una emergencia en espacios confinados. Sabe como actuar,
gjecutar y realizar un rescate en espacios confinados. Conoce y dispone de los
equipos que utilizaria.

8. Demuestra habilidades para realizar charlas de seguridad a los trabajadores. Pedir
gue de una charla de inicio en relacién a trabajos en espacios confinados



AEC-CHU-SI-SR-M-004 Manual Autorizacion Ingreso

<§A Instalaciones (Plataforma)
GS Administrar Seguridad
!' ini guridad y

Actualizacion:

Area: Salud Ocupacional Localidad: Cor
ARCACONTINENTAL
o L 38 de
Clasificacion: ~ Uso Interno Pagina: 45
Fecha de 08/01/2026 o
Version: 11

Competencia Practica Trabajos con Calor

Puede llenar correctamente el permiso de trabajo con Calor de ARCA

Conoce e identifica correctamente cuando los equipos de proteccion para trabajos
con calor pueden ser utilizados y los parametros para impedir su uso

Conoce e identifica correctamente cuando los equipos para trabajos con calor como
soldadora, moladora, etc. estan en condiciones de ser utilizados

Identifica correctamente en la MSDS, los peligros potenciales de los materiales que
utilizara en el trabajo.

Identifica correctamente los peligros, riesgos y controles que debe aplicar en los
trabajos con calor que realice, acorde al permiso de trabajo de ARCA.

Es capaz de establecer un plan de respuesta a emergencia de la actividad a realizar
acorde al permiso de trabajo de ARCA

En caso de presentarse una emergencia en trabajos con calor. Demuestra cémo
actuar, ejecutar y realizar atencién de emergencia. Conoce y dispone de los equipos
que utilizaria.

Demuestra habilidades para realizar charlas de seguridad a los trabajadores. Pedir
que de una charla de inicio en relacion a trabajos con calor

Competencia Practica Trabajos Eléctricos

1.

Puede llenar correctamente permiso trabajo para control de energias peligrosas de
ARCA

Identifica correctamente cuando los equipos de proteccion personal y equipos,
extensiones eléctricas pueden ser utilizadas y los parametros para impedir su uso.
Demuestra y coloca correctamente los elementos de bloqueo y etiquetado. Identifica
cuando esta mal aplicado

Aplica correctamente el procedimiento de 5 pasos de candadeo y etiquetado.
Identifica correctamente los peligros, riesgos y controles que debe aplicar en los
trabajos eléctricos que realice.

Es capaz de establecer un plan de atencion ante emergencia eléctrica acorde al
trabajo a realizar

En caso de presentarse una emergencia eléctrica. Sabe como actuar, ejecutar y
realizar. Conoce y dispone de los equipos que utilizaria.

Demuestra habilidades para realizar charlas de seguridad a los trabajadores. Pedir que
de una charla de inicio en relacidn a trabajos eléctricos
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Competencia Practica Trabajos Energias Peligrosas

1. Puede llenar correctamente permiso trabajo para control de energias peligrosas de
ARCA

2. Demuestra y coloca correctamente los elementos de bloqueo y etiquetado. Identifica
cuando estd mal aplicado

3. Aplica correctamente el procedimiento de 5 pasos de candadeo y etiquetado.

4. ldentifica correctamente el proceso de bloqueo y etiquetado a realizar cuando hay
varias personas realizando el trabajo o cuando hay cambios de personal durante la
actividad.

5. Identifica correctamente los peligros, riesgos y controles que debe aplicar en con
energias peligrosas Mecanica, Eléctrica, Neumatica, Hidraulica.

6. Escapazde establecer un plan de atencién ante emergencia de energia peligrosa acorde
al trabajo a realizar

7. En caso de presentarse una emergencia con energia peligrosas. Sabe como actuar,
ejecutar y realizar. Conoce y dispone de los equipos que utilizaria.

8. Identifica correctamente el modo de intervencién 0

9. Identifica correctamente el modo de intervencién 1

10. Identifica correctamente el modo de intervencion 2

11. Identifica correctamente el modo de intervencion 3

12. Identifica correctamente el modo de intervencién 4

13. Demuestra habilidades para realizar charlas de seguridad a los trabajadores. Pedir que
de una charla de inicio en relacion a trabajos con energias peligrosas

Competencia Practica Trabajos en Izaje

1. Puede llenar correctamente permiso trabajo para control de energias peligrosas de ARCA

2. Demuestra e identifica correctamente cuando los equipos de proteccidn para trabajos de
izaje pueden ser utilizados y los parametros para impedir su uso.

3. Identifica correctamente los peligros, riesgos y controles que debe aplicar en el trabajos en
izaje que realice acorde al permiso de trabajo de ARCA.

4. Escapaz de establecer un plan de rescate de la actividad a realizar acorde al permiso de
trabajo de ARCA

5. Encaso de presentarse una emergencia en izaje. Demuestra como actuar, ejecutar y dispone
de los equipos que utilizaria.

6. Demuestra habilidades para realizar charlas de seguridad a los trabajadores. Pedir que de
una charla de inicio en relacién a trabajos en izaje
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CONTROL DE CAMBIOS:

AC 27.04.2021 Actualizacién: temas de seguridad para control de ingreso y comunicacion
de plataforma
Temas de salud Eliminacién protocolos COVID e incorporacion modelo de

aptitud médica

MC 05.01.2022 Eliminacién documentos de protocolos COVID

MC 16.02.2022 Se elimina requisito de presentacién de Prueba PCR o antigeno

MC 08.09.2022 Cambio general de manual por incorporacion de nueva plataforma de
control de contratistas y proveedores.

MC 12.12.2022 Se incluye:

Necesitad de supervisor de seguridad por trabajos peligrosos en la
instalacion y charla de seguridad antes de inicio de trabajo

Se incluye Anexo V: Preguntas Practicas para Evaluacién Supervisor de
Seguridad de Contratistas que realizan Trabajos Peligrosos

MC 14.02.2024 Se incluye:

Ante la ausencia del supervisor de seguridad se suspendera el trabajo y el
contratista debera abandonar las instalaciones.

Actualizacidn energias peligrosas, bloqueo y etiquetado

MC 16.09.2024 Se incluye

Declaracién de mantenimiento realizado acorde a modelo Anexo

Se crea Anexo VI Declaracidn de Mantenimiento Preventivo

Se crea Anexo VIl Plan Mantenimiento T1

Se crea Anexo VIII Plan Mantenimiento T2

MC 08/01/2026 Se actualiza lo siguiente:

Cambio de Intercompany a Uso Interno

Correo de consola de seguridad seguridad.contratistas@arcacontal.com
Se mejora ejemplos respecto a certificacion y capacitacién de conduccion
segura

Se incorpora Competencia Practica Trabajos en lzaje

Se actualiza responsables de seguridad de localidades comerciales.
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